Guatemala 31 de amnn de 2014

Sefor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y Ja Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios, Técnicos
Profesionales Ndmero 490-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 123-2014.

Correspondiente al periodo del mes de marzo del 2014, y para el cobro de mis honorarios
presento factura serie “A” numero 00010. .

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Anatizar, revisar y verificar la documentacion para el cumplimiento de la Legislacion
vigente, para la Liguidacian respectiva.
2. Apoyar el seguimiento de las actividades por la Seccion de Contabilidad. .
3. Llevar el archivo de toda la documentacion entregada a las diferentes hmﬁm.ﬁ;_.mm de la
Direccién General de! Deporte y la Recreacion. .
4, Revision de documentacion de soporte de expedientes que ingresan a la Seccion de
contabifidad para ser liguidados.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se recibieron expedientes; de la Unidad de Compras, de la Delegacion de Recursos
Humanos y de la Unidad de Administracion Financiera.

2, Se ingresaron los expedientes al sistema por medio de mesa de entrada.

3. Serevisaron los expedientes.

4. Se entregaron los expedientes a la Unidad de Compras, a la Delegacién am. Recursos
Humangs v de la Unidad de Administracidn Financiera; se rechazaron mx_uma_m:ﬁmm par
falta de firmas, sellos o documentos de respaldo.

Salvador PErez del Cid

_gwmaa__az mmzmw; _sm_r

Wil g% DE DU



